
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA - RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE COMUSIDA DE 
LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL DEL GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE 
PUERTO VALLARTA, JALISCO. 

ANEXO No. AER - 80 
FOLIO No.1 DE 4 

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 61 FRACCIONES XXII Y XXIII DE LA LEY 
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL ESTADO DE JALISCO, ARTICULO 1°. 
6, 10 Y 20 DE LA LEY DE ENTREGA-RECEPCIÓN DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS Y 
ARTICULO 2 Y 3 DEL REGLAMENTO DE ENTREGA Y RECEPCION PARA LA ADMINISTRACION 
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO Y EN LOS LINEAMIENTOS 
GENERALES QUE ESTABLECEN LAS BASES PARA NORMAR EL PROCESO DE ENTREGA - 
RECEPCION, POR MEDIO DEL CUAL AL CONCLUIR SU CARGO LOS TITULARES DE LAS 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEBERÁN HACER ENTREGA DE UN INFORME DE SU ACTUACIÓN 
Y DE LOS RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y MATERIALES QUE TENGAN ASIGNADOS, ASI 
COMO DE LOS ARCHIVOS DOCUMENTALES CON QUE CUENTEN, SE LEVANTA LA PRESENTE: 

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA - RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE COMUSIDA DE LA 
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL DEL GOBIERNO DE MUNICIPIO DE PUERTO 
VALLARTA, JALISCO. 
En la Ciudad de Puerto Vallarta, Jalisco, siendo las ocho horas del día primero del mes de octubre del 
año dos mil quince, en las oficinas que ocupa el Departamento de COMUSIDA, sito la calle Hidalgo# 
SN, Colonia Centro, se levanta la presente Acta Administrativa que formaliza la Entrega - Recepción del 
De parta mento de CO MU SI DA--------------------------------------------------------------------------------------------- 
Para tal efecto se reunieron la C. MARTHA BEATRIZ AGUILAR CERVANTES, quien deja de ocupar el 
cargo de Coordinadora con motivo del término del período constitucional de la Administración Pública 
Municipal de Puerto Vallarta 2012-2015, identificándose con su credencial de elector 
señalando como su domicilio para oír y recibir notificaciones o documentos relacionados con la presente 
acta el ubicado en la calle  

, y el C. l)l,'E€:Q �c:..Q) quien a partir del día primero de 
Octubre del 2015 ocupará la titularidad del Departamento de COMUSIDA por la designación de que fue 
objeto por parte del lng. Arturo Dávalos Peña, Presidente Municipal, identificándose con credencial de 
elector -,Interviene en el acto el C. Lic. Kahlill Gibrán 
Villaseñor Madrigal coordinador de área designado por el titular saliente y los e.e .. Rosa García Aréchiga 
y '"2..... testigos de asistencia designados por los Titulares Saliente y 
Entrante, respectivamente uienes se identifican con sus credenciales de elector expedida por el Instituto 
Federal electoral No. respectivamente, así mismo se 
encuentra presente por la Contraloría Social el C.P.A. Agustín Rodríguez Velasco, para hacer constar el �- 
Acto de Entrega y Re ce pe ió n . ------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Acreditad as las personalidades con que comparecen los participantes en este acto, se procede a 
entregar los recursos humanos, materiales y financieros asignados para el ejercicio de sus atribuciones 
legales, así como los asuntos de su competencia., por lo que, para estos efectos se hace entrega de los 
informes, formatos y documentación impresa y magnética respectiva conforme a los siguientes Anexos: - 



nnorn �no 
MARCO DE ACTUACIÓN 

MA-01 
MA-02 

RF-05 

RH-32 
RH-35 
RH-36 

RM-39 
RM-40 
RM-41 
RM-45 
RM-46 
RM-54 

Sl-55 
Sl-56 
Sl-57 

AG-76 
AG-77 
AER-80 

Marco Jurídico-Administrativo Una foja útil 
Estructura Orgánica Una foja útil 

RECURSOS FINANCIEROS 

Presupuesto Operativo por dependencia 2015 tres fojas útiles 

RECURSOS HUMANOS 

Plantilla de Personal Una foja útil 
Relación de personal con derecho a vacaciones pendientes de disfrutar Una foja útil 
Relación de personal con licencia, permiso comisión o incapacidad Una foja útil 

RECURSOS MATERIALES 

Bienes Muebles Propios. Dos fojas útiles 
Bienes Muebles Propiedad de terceros Una foja útil 
Equipo de Transporte Una foja útil 
Relación de Sellos Oficiales Una foja útil 
Relación de Papelería en Stock Una foja útil 
Llaves Una foja útil 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN 

Software Comercial --------------------- Una foja útil 
Software de Aplicación Adquirido .Una foja útil 
Software de aplicación Desarrollado Una foja útil 

ASUNTOS GENERALES 

Relación de Archivos--------------------- Una foja útil 
Asuntos en Trámite Una foja útil 
Acta Administrativa de Entrega-Recepción de la Unidad Admva. Tres fojas útiles 

OBSERVACIONES: 
El Jefe del Departamento de COMUSIDA, hace entrega de la información contenida en el Acta \...� 
Administrativa con sus anexos que le corresponden. � 

Se hacen constar las siguientes aclaraciones: 

1.- La C. MARTHA BEATRIZ AGUILAR CERVANTES servidor público saliente, de conformidad a lo 
dispuesto por el artículo 61 en su fracción XXII, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores 
Públicos del Estado de Jalisco, bajo protesta de decir verdad, manifiesta haber proporcionado con 
veracidad y sin omisión alguna todos los elementos necesarios para la formulación de la presente Acta. 
Los diecisiete Anexos que se mencionan en esta Acta forman parte integrante de la misma y se firman 
para su identificación y efectos legales a que haya lugar por el Titular saliente, el Titul entrante, 

t 



Coordinador del Area, los testigos de asistencia designados y por el representante de la Contraloría 
Social. ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
2. - De conformidad con el Artículo 27 de la Ley de Entrega- Recepción del Estado de Jalisco y sus 
Municipios, la verificación y validación física del contenido del acta de Entrega- Recepción y sus Anexos 
a que se refiere la presente Ley, deberán llevarse a cabo por el Servidor Público entrante en un término 
no mayor a treinta días hábiles contados a partir del acto de Entrega. ----------------------------------------------- 
3.- De conformidad con el Artículo 28 de la Ley de Entrega- Recepción del Estado de Jalisco y sus 
Municipios, en caso de que durante la validación y verificación, el Servidor Público entrante se percate 
de irregularidades en los documentos y recursos recibidos, dentro de un término no mayor de tres días 
hábiles posteriores al cumplimiento del plazo establecido en el artículo 27 de la Ley de Entrega- 
Recepción del Estado de Jalisco y sus Municipios, deberá hacerlas del conocimiento del órgano de 
control interno correspondiente, a fin de que sea requerido el Servidor Público saliente y proceda a su 
aclaración. ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
4.- El Servidor Público que entrega, tiene la obligación de comparecer en forma personal o por escrito, a 
realizar las aclaraciones que le sean requeridas por la Contraloría, en un término no mayor de cinco días 
contados a partir de la notificación, de conformidad con el Artículo 28 de la Ley de Entrega-Recepción 
de I Estad o de J a I i seo y sus Municipios. --------------------------------------------------------------------------------------- 
5. - La presente Entrega no implica liberación alguna de responsabilidades que pudieran llegarse a 
determinar por la autoridad competente con posterioridad con motivo del desempeño de su cargo.--------- 
6.- El C. b\Ei>C)�r0 'sS\J'AfBt""Z- recibe todos los recursos materiales, humanos 
y documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus Anexos, de igual manera se le 
hace saber al Servidor Público, quien recibe el cargo, que de conformidad a lo dispuesto por el artículo 
61 en su fracción XXIII de la Ley de Responsabilidades de los Servidores públicos del Estado de Jalisco, 
debe verificar que los recursos y documentos recibidos correspondan al contenido de esta Acta.------------ 
Previa la lectura de la presente y no habiendo nada más que hacer constar se da por concluida, siendo 
las cl:1Q-z. ·hs>\'{)jO, horas del día �I'.\mes·o de Octubre del dos mil quince, 
firmando para constancia en todas sus fojas al calce y al margen los que en ella intervinieron: 

6.,, c. 

"A BEATRIZ "AGUILAR CERVANTES 
ENTREGA 

TESTIGOS DE ASISTENCIA 

LASEÑOR MADRIGAL 
DE AREA 

FOLIO 4 DE 4 
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HACE CONSTAR LA NTREGA- RECEPCION 

C.P.A. AGUST[N ODR[GUEZ VELASCO 
REPRESENTANTE D LA CONTRALORIA SOCIAL 

Para los efectos de la presente Acta se entenderá que el C.'S;::ií;&s> BU:-t%:<Z> 'p\Uf�'t"L Jefe 
del Departamento de Comusida entrante, es la persona que recibe y la C. MARTHA BEATRIZ AGUILAR 
CERVANTES Jefe del Departamento de Comusida saliente, es la persona que entrega. 

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE DEL ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DEL 
DEPARTAMENTO DE COMUSIDA DE LA DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL DE FECHA 
PRIMERO DE OCTUBRE DEL DOS MIL QUINCE Y CONSTA DE CUATRO FOJAS 
CORRESPONDIENTES AL ACTA y VEINn·_ u . .o) FOJAS CORRESPONDIENTES A ANEXOS E 
IDENTIFICACIONES. CONSTE. 
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